
مجلات در نرم افزار کوها  ثبت   راهنمای ورود اطلاعات  

 در ابتدا بایستی کاربرگه نشریه مورد نظر تولید گردد که نحوه ورود اطلاعات مجلات مثل سایر مدارک می باشد  

 

 

 

 



 بعد از ایجاد کاربرگه برای دفتر ثبت طبق مراحل ذیل عمل می نماییم  

 

 کاتالوگ -1  

انتخاب تب نشریات   -2  

 ژورنال مورد نظر   ISSNورود   -3

 انتخاب اشتراک جدید  -4

 

 - 

1 

2 

3 

4 



   

باشد   که شامل موارد ذیل می  میرسداطلاعات مشخصات ژورنال   ورود  به  بعد از انتخاب اشتراک جدید نوبت  -5  

 

 

 

 

2025-01-01تاریخ شروع اشتراک مجله که بایستی حتما بدینصورت قید شود . برای مثال    -6  

 

6 

5 



 

.دوره انتشار ژورنال که الزاما بایستی انتخاب شود  -7  

 

.  تعداد شماره های مجله که در یک سال به کتابخانه میرسد و الزاما بایستی وارد شود   -8  

 

در قسمت اطلاعات کتابشناختی با فشردن سه نقطه یک صفحه جدید با عنوان )جستجو روی( باز خواهد شد که در باکس   -9

.  انجام شودود و جستجو کلمه کلیدی بهتر هست شماره رکورد مجله وارد ش  

7 

8 

9 



 

. کلیک کنید انتخاب  بر روی  دکمهنتیجه جستجو  حاصل پس از اطمینان از-10  

 

 

 

در این مرحله جستجو انجام شده و رکورد مورد نظر انتخاب شده است.  -11  

. نام کتابخانه خود را الزاما انتخاب نمایید   -12  

10 

11 

12 



 

به جهت اینکه در این مرحله بایستی عدد جلد و شماره مجله را وارد نماییم، توصیه میشود برای ورود اطلاعات این قسمت  -13

:   برای مثال مد نظر داشته باشید  فرمول نویسی در نحوه  سیاست واحدی رااعمال شود یکدستی و نظم در ورود   

Vol. 28, No. x 

 Vol یک فاصله /عدد جلد و بلافاصله کاما //یک فاصله /بلافاصله نقطه No  بلافاصله نقطه/یک فاصلهX 

 پاک شده و بجای آن عدد شماره مجله نوشته خواهد شد    Xدر هنگام ورود اطلاعات حرف 

Vol. 28, No. 1 

نوشته شود ، برای مثال مجله مورد نظر شما در سال  باید توجه داشت که برای ورود هر دوره از یک مجله باید این فرمول مجددا 

بایستی تمام مراحل ذکر شده از شماره   2021و شروع  2020شماره می باشد در پایان سال  12دارای  28با شماره جلد  2020

 .یعنی هرسال دفتر ثبت خود را بصورت جداگانه خواهد داشت یک تا سیزده مجددا ایجاد گردد  

 افزودن نشریه را کلیک نمایید   -   14 

13 

14 



 

 : در صفحه باز شده شما شاهد اطلاعاتی هستید که وارد نموده اید چنانچه این اطلاعات مورد تاییدتان است  -15

 تب افزودن شماره جدید را کلیک نمایید در غیر اینصورت     -15-1

 با انتخاب تب ویرایش به تصحیح اطلاعات بپردازید  -15-2

انجام داده  از قبل البته چنانچه ورود اطلاعات موجودی را  ببینیدی مجله مورد نظرتان را دموجو میتوانیددر این تب شما  -15-3

 ( 15- 3شکل  )باشید در غیر اینصورت با ورود سالهای متعدد این مجله شما میتوانید موجودی را ببینید 

 

15 
1-15  2-15  3-15  

15- 3شکل    

4-15  



 در این تب شما موجودی مجله را می بینید و ویرایش دفتر ثبت مجله  در این تب صورت می پذیرد   -15-4

 مربوط به جزییات هست و با انتخاب این آیتم شما به صفحه مشخصات نشریه هدایت خواهید شد    -15-4-1

توضیحش داده شد اینجا کاربرد   13مربوط به اضافه کردن شماره های جدید مجله هست در واقع فرمولی که در شماره   -15-4-2

 (   15- 4- 2- )شکل  دارد 

 

 

15- 4شکل    

1-4-15  2-4-15  

15- 4- 2شکل    

3-4-15  

4-4-15  

5-4-15  



را حذف و بجای آن شماره   Nبه اطلاعتان رسانده شد حرف   13در این قسمت که توضیح نحوه ورود اطلاعاتش در بند  -15-4-3

 مجله را وارد نمایید . 

 ذکر شد بصورت سیستماتیک توسط نرم افزار در جای خود قرار میگیرد.  7این تب که توضیحش در بند  -15-4-4

 . در این تب بایستی که وضعیت مجله را از طریق انتخاب آیتمهایی که نرم افزار در اختیار میگذارد مشخص نمایید  -15-4-5

 (15-4- 3)شکل  از همین آیتم قسمت حذف را انتخاب نمایید . را حذف کنید  ای از مجله  چنانچه نیاز داشتید شماره

 ( 15- 4- 4)شکل    یادآوری: هیچگاه برای حذف اولیه ابتدا از صفحه مشخصات نشریات اقدام نفرمایید 

 

 

 

 

15-4- 3شکل    

15-4- 4شکل    



 را پاک کنیم ؟   نشریه  چطور اطلاعات دفتر ثبت

 

 صفحه مدیریت نشریات  ورود به  -1

 افزودن شماره جدید   -2

 

2

1



 انتخاب آیتم حذف از منوی جلوی هر رکورد   -3

یک شماره را داشته باشید از منوی کشویی جلوی فقط ، چنانچه قصد حذف    حذف یک یا چند شماره بصورت همزمان

شماره های  حذف کلیه را انتخاب کنید و دکمه ذخیره ویرایش اطلاعات را کلیک کنید ، چنانچه قصد   ؛حذف ؛همان شماره 

ذخیره نمایید .   سپس  یک سال را داشته باشید ابتدا از منویی کشویی جلوی شماره ها حذف را انتخاب کنید و 

 

 

انتخاب جزییات در صفحه  را نداشته باشیم ، شماره های حذف شده برای اینکه در صفحه مدیریت نشریات تاریخ اشتراک  -4

 مدیریت نشریات  

 

 انتخاب تب حذف   -5

 

 

4 

5 



 

 

 

  بینید را می    تب  ورود اطلاعات نشریات   Aشکل  در نکته :   

در دفتر ثبت هم اطلاعات    فعال خواهد شد که شما کاربرگه نشریه دلخواه را وارد نرم افزار کرده باشید واین تب تنها زمانی  

. برای سالهای بعد با کلیلک بر روی این تب شما وارد صفحه اطلاعات اشتراک نشریات خواهید شد  یکسال را وارد نموده باشید 

 .  و با انتخاب تب اشتراک جدید میتوانید سال جدید نشریه دلخواه را ورود اطلاعات نمایید 
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